1/2021. (IX.7.) oktatasi rektorhelyettesi utasitas
Az iskolai gyakorlatok és a zardvizsga rendje
a zenetanarképzésben

A Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotet Szervezeti és Miikodési Rend 65. § (2) bekezdés c) pontja szerinti jogkérom-
ben eljarva az alabbi utasitast adom ki.

I. A gyakorlati képzésre vonatkozo altalanos rendelkezések

A rektorhelyettesi utasitas célja és hatalya

1.§

(1) A szabalyozas célja, hogy meghatarozza az Egyetemen megvaldsul6 tanarképzés képzési
tervében szerepld, koznevelési intézményekben (gyakorléhelyen) végzendd szakmai
gyakorlatok szervezésének, lebonyolitasanak szabalyait.

(2) Az utasitds személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel, illetve a gyakorldhellyel kozal-
kalmazotti, megbizasi vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban, illetve
hallgatéi jogviszonyban allé személyekre.

(3) Jelen rektorhelyettesi utasitas az Egyetem Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata III. kotet
Hallgat6i Kovetelményrendszer II. Rész - Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiak-
ban: TVSZ) rendelkezéseivel, valamint az érvényes ajanlott tantervekkel és
tantargyleirasokkal dsszhangban rogziti az (1) pontban koriilirt gyakorlatok (a tovabbi-
akban: iskolai gyakorlatok) szabalyrendszerét és kovetelményeit.

Iskolai gyakorlatok a kiilonb6z6 képzésekben

2.8

Az iskolai gyakorlatok tantargyi dsszetételét és rendszerét az egyes képzések ajanlott tantervei
tartalmazzak. A kiillonb6z6 képzéseken teljesitendd iskolai gyakorlatok a kovetkezok:

A) A Tanari felkészités keretében
(1) Osztatlan (300 kredites) zenetanar szakokon (010):
a) Hospitalas
b) Gyakorlati tanitas
c) Kozosségi pedagogiai gyakorlat
(2) Osztatlan (360 kredites) miivésztanar szakokon (012):

a) Iskolai gyakorlat (szakonként alap- és kdzépfokon)



b) Kozdsségi pedagogiai gyakorlat
(3) Osztatlan (360 kredites) népzene miivésztanar szakokon (012N):
a) Hospitalas (szakonként alap- és kozépfokon)
b) Gyakorlati tanitas (szakonként alap- és k6zépfokon)
c) Kozosségi pedagogiai gyakorlat
(4) Osztott (60 kredites) zenemiivész-tanari mesterképzés szakokon (MA60):
a) Iskolai gyakorlat (alap-és kozépfokon)

b) Ko6zosségi pedagogiai gyakorlat

B) Az Osszefiiggd egyéni iskolai gyakorlat keretében minden képzésen:

a) Egyéni tanitasi gyakorlat (szakonként 010 kivételével alap- és kozépfokon, az
010 képzésen alapfokon)

b) Szaktargyon kiviili hospitalas

c) Csoportos zenei gyakorlat

A gyakorlGhely

3.8

(1) Az Egyetem tanarképzésének részét képezd, 2. §-ban felsorolt iskolai gyakorlatok
helyszine a gyakorléhely (tovabbiakban intézmény). Az Egyetemmel egylittm{ikodé koz-
nevelési intézmények listajat az Egyetem a honlapjan teszi kozzé.

(2) A gyakorlohely lehet

a) a képzés igényeinek megfeleld tipusu allami fenntartasu kéznevelési intézmény
(partneriskola), amellyel, és amelynek fenntart6javal az Egyetem haromoldala
megallapodast, illetve az egyes gyakorlati periédusokra szerzédést kot az iskolai
gyakorlatok megvalositasara,

b) nem allami fenntartasa koznevelési intézmény (partneriskola), amellyel az Egye-
tem kozvetlen megallapodast és szerzddést kot az iskolai gyakorlatok me-
gvalodsitasara,

c) az Egyetem szervezeti egységét képez6 koznevelési intézmény (gyakorloiskola).

A gyakorlatok iitemezése

4.8

(1) Az iskolai gyakorlatokat az Egyetem hallgat6i az ajanlott tantervekben és a hospitalasi
naplékban ko6zolt rendszerben és id6beli elosztasban végzik.
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(2) A gyakorlatokat az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly altal a félév elején kozreadott hat-, il-
letve tizenkéthetes peridusoknak megfelel6 litemezésben kell teljesiteni.

(3) Az els6 félévben a gyakorlatok az elsé teljes tanitasi héten kezd6dnek, és a téli sziinetig
tartanak. A hathetes periddusokban teljesitendd gyakorlatok esetében a valtas az 6szi
szlinet utdn torténik. A masodik félévben a gyakorlatok februdr elejétdl a szorgalmi id6s-
zak végéig teljesitendbek. A hathetes periédusokban teljesitendd gyakorlatok esetében a
masodik periédus a marcius 15. utani els6 munkanapon kezdédik.

(4) Indokolt esetben (a gyakorlatvezetd vagy a hallgaté tartés betegsége, vagy igazolt aka-
dalyoztatdsa esetén) a Tanarképzési Tanszékhez benyujtott, és a gyakorlatvezetd altal
tdmogatott irasbeli kérelem alapjan lehet6ség van a gyakorlat késébbi lezarasara. A gya-
korlatokat legkés6bb a vizsgaid6szak végéig teljesiteni kell.

A gyakorlatok beosztasa

5.8

(1) A Hospitdlds, az Gyakorlati tanitds, az Iskolai gyakorlat és az Egyéni tanitdsi gyakorlat e-
setében a gyakorlatok beosztidsat a hangszeres tanszékek szakképzettségért felel6sei
végzik, egyeztetve a gyakorldhelyekkel és a gyakorlatvezet6kkel. A felsorolt gyakorlatok
beosztasat a Tanarképzési Tanszék iligyintézoje véglegesiti és kozli minden érintett hall-
gatoval és gyakorlatvezet6vel legalabb egy héttel a gyakorlatok megkezdése el6tt.

(2) A Kézosségi pedagdgiai gyakorlatot és a Csoportos zenei gyakorlatot elsdsorban a kijel6lt
gyakorlohelyen lehet elvégezni, az intézmény altal a gyakorlati id6szak elején kozzé tett
feladatok, tevékenységek koziil valasztva, a tantargy kovetelményeinek figyelembe
vételével. Amennyiben a hallgaté mas helyszinen kivanja teljesiteni a gyakorlatot, ezt ké-
relmezheti a 7.§ (6) bekezdésében leirtak szerint.

(3) A Szaktdrgyon kiviili hospitdlds teljesitése érdekében a hallgaté a kijelolt a gyakor-
l6helyen, a gyakorlatvezetd segitségével és kozremiikodésével egyénileg, vagy a gyakor-
l6hely szervezésében, az ott érvényes szabalyokat kovetve jelentkezik szaktargyon kiviili
zenei és kozismereti targyak oktatéinal, alkalmazkodva az altaluk felkinalt lehet6ségek-
hez.

Jelentkezés a gyakorlati képzésre

6.§

(1) Az egyes gyakorlatokra az Egyetem Neptun rendszerében Kkell jelentkezni a
tantargyfelvétel soran. (Lasd: TVSZ 39. §)

(2) A gyakorlatok megkezdése el6tt a hallgatonak az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly altal
kozolt beosztas és tajékoztatas alapjan kell jelentkeznie a gyakorléhelyen, illetve a kijel-
o6lt gyakorlatvezet6(k)nél.

(3) A gyakorlatvezet6 sajat orarendjének és a gyakorlohely miikddési rendjének
fliggvényében, a hallgatoval egyeztetve alakitja ki a gyakorlaton valé részvétel idébe-
osztasat.



Részvétel a gyakorlatokon

7.8

Az egyes gyakorlatokra vonatkoz6 el6irdsokat az Egyetem altal a honlapon minden félévben
kozreadott Hallgatdi napldk tartalmazzak. A gyakorlatokon torténd részvételre és a teljesitésre
vonatkozd altalanos szabalyok:

(1) A hallgato6 koteles a gyakorlatokon a gyakorlatvezetdvel egyeztetett idépontban ponto-
san, felkésziilten megjelenni, a gyakorlatot a legjobb tudasa szerint, a gyakorlatvezetd in-
strukciéit figyelembe véve, és a novendékek javat, fejlédésiiket szolgalva végezni, a fela-
datokat id6ében, megfelel$ szinvonalon teljesiteni.

(2) Az iskolai gyakorlaton valé részvételt a Hallgatdi naplé vezetésével kell dokumentdalni. A
hallgaté a félév soran a naploba bejegyzi a tanitasi 6rak és a megbeszélések id6pontjat,
Oraszamat és az 6ra anyagat. A napldt a gyakorlatvezet6 tanar minden alkalommal alir-
ja.

(3) Ha a hallgato a félév soran a Hallgatdi naplé tajékoztatd szovegében elbirt 6raszamnal
kevesebbet teljesit, az igazold alairast nem kaphatja meg, érdemjegyet nem kaphat, a
tantargy nem teljesitettnek tekintendd. (A részvételre vonatkoz6 altalanos szabalyokat
lasd a TVSZ 44. §-ban.)

(4) Az 6rak tombdositése, dsszevont teljesitése (meghatarozott kivételektdl eltekintve) nem
megengedett. Igazolt hidnyzas esetén azonban a gyakorlatvezetd tanar a Tanarképzési
Tanszék vezetdjének jovahagyasaval engedélyezheti az 6ralatogatasok dsszevonasat.

(5) A Kreditatviteli Bizottsaghoz benytjtott egyéni irasbeli kérelemre lehet6ség van a hall-
gatd sajat tanari gyakorlatanak beszamitasara, amennyiben a képzésnek megfelel$ szak-
teriileten legalabb 6téves igazolt munkatapasztalattal, errél sz616 munkaltatoéi igazolas-
sal rendelkezik

(6) A Tanarképzési Tanszék vezetdjéhez benyujtott egyéni irasbeli kérelem alapjan, kiilono-
sen indokolt esetben lehetdség van egyes gyakorlatokat abban a kéznevelési intézmény-
ben teljesiteni, amellyel a hallgat6 munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all. A Hospitdlds, Gyakorlati tanitds, Iskolai gyakorlat és Egyéni tanitdsi
gyakorlat teljesitésére csak akkor van lehet6ség ebben a formaban, ha az intézményben
rendelkezésre all az Egyetem altal felkért és megbizott gyakorlatvezetd.

I1. Az egyes gyakorlatokrol

Gyakorlatok a tanari felkészités keretében

8.§

Az ajanlott tantervek ,Tanari felkészités” szakaszaban megjeldlt iskolai gyakorlatok célja a
szakképzettséghez kapcsolédd gyakorlati ismeretek megszerzése, a munkahely vilagaval valo
ismerkedés, valamint az, hogy a hallgaték kés6bbi munkajuk hatékonysaga érdekében jar-



tassagot szerezzenek a tanitasi és tanulasi, illetve nevelési folyamatok értékelésében, fejles-
ztésében és kutatdsaban. A tandri felkészités szakaszaban teljesitendd iskolai gyakorlatok:

(1) Hospitalds (010, két félév, 012N szakonkeént 1 félév, heti két 6ra) A gyakorlat célja, hogy
a hallgatok a tanitasi gyakorlat megkezdése el6tt megfigyeljék a szakmai oktaté- és ne-
veldmunkat a tandérakon. A hallgatok ezen feliil, a hospitalast megel6z6en és azt
kovetden, az ajanlott tantervben el6irt draszam keretein beliil rovid értelmezo6-értékel6
megbeszéléseken vesznek részt, a gyakorlatvezetd tanar iranyitasaval.

(2) Gyakorlati tanitds (010, alapfokon 12 hét, heti 2 éra, 012N, alap- és kozépfokon 12 hét,
heti 2 6ra)

Az Egyetem gyakorléhelyein, gyakorlatvezetd tanar folyamatos iranyitasa mellett foly6
egyéni szakmai gyakorlat, amelynek célja a zenetandr komplex oktatasi-nevelési fela-
datrendszerére vald felkésziilés, a hallgaté szakiranyanak megfelel6 zenepedagogiai
foglalkozdsok megfigyelése (hospitdlas) és oktatasi részfeladatok megoldasa
(mikrotanitas) altal. A tantargy magaban foglalja a foglalkozasokat megel6z6 felkészit6
és a foglalkozast kovetd elemz6, értékel6 megbeszéléseket is. A gyakorlat alap- és
kozépfokon zajlik. E latogatasokrol a hallgatok reflektiv naplét készitenek az Egyetem
altal kiadott szempontrendszert kovetve. A reflektiv naplé a zaré portfélié részét képezi.

(3) Iskolai gyakorlat (012, MA60, szakonként alap- és kozépfokon 6-6 hét, heti 4 6ra)
Az Egyetem gyakorldhelyein, gyakorlatvezetd tanar folyamatos iranyitasa mellett folyd
egyéni szakmai gyakorlat, amelynek célja a zenetanar komplex oktatasi-nevelési fela-
datrendszerére vald felkésziilés, a hallgatd szakiranyanak megfeleld zenepedagdgiai
foglalkozdsok megfigyelése (hospitalas) és oktatasi részfeladatok megoldasa
(mikrotanitas) altal. A tantargy magaban foglalja a foglalkozasokat megel6zé felkészitd
és a foglalkozast kovetd elemzd, értékeld megbeszéléseket is. A gyakorlat alap- és
kozépfokon zajlik. E latogatasokrol a hallgatok reflektiv naplot készitenek az Egyetem
altal kiadott szempontrendszert kovetve. A reflektiv naplé a zaro portfélio részét képezi.

(4) Kézosségi pedagdgiai gyakorlat (Minden képzés, 1 félév, heti 1 6ra)
A kozosségi pedagogiai gyakorlat betekintést nyujt a pedagdégusok munkajaba és az isko-
lai életbe, lehetéséget teremt a pedagdgiai munka tandran kiviili tevékenységeinek aktiv
megismerésére, a gyerekekkel valé kozvetlen taldlkozasra. A gyakorlat célja, hogy a
résztvevok tandran kiviili és szabadidds tevékenységekben torténd pedagodgusi részvétel,
a pedagogiai munka jelenségeinek megfigyelése és elemzése altal mélyitsék, gazdagitsak
tapasztalataikat, segitségével reflexidjuk és onreflexiojuk fejlédjon.

Osszefiigg6 egyéni iskolai gyakorlat

9.§

A tanari mesterképzési szakon a képzés utolso félévében dsszefliggd, egyéni szakmai gyakorlat
folyik, amely megkezdésének el6feltétele a tanari mesterképzés - (a portfdliot is tartalmazd)
szakdolgozaton kiviili - minden egyéb kdovetelményeinek teljesitése, illetve azok teljesitéséhez
sziikséges kreditek Osszegy(jtése. A tandri mesterképzési szakon, Gjabb tanari szakképzettséget
eredményez6, 2 féléves képzésben az Osszefiiggd egyéni szakmai gyakorlat megkezdésének



el6feltétele a tanterv 1. félévre megallapitott kovetelményeinek teljesitése. (TVSZ 55. §) Az
Osszefiiggd egyéni iskolai gyakorlat keretében teljesitend6 gyakorlatok:

(1) Egyéni tanitdsi gyakorlat (Minden képzés utolsd féléveiben, az ajanlott tanterv szerinti
Oraszamban)
A hallgaték az ajanlott tanterv eldirasainak megfelel6en kiilonféle iskolatipusokban és
iskolafokon teljesitik az egyéni tanitasi gyakorlatot. A hallgaték a kijel6lt id6szakban
minden koznevelési intézményben a hospitdlasi naplékban megjel6lt mennyiségi
tanitasi 6rat tartanak meg ondlléan az adott iskola-, tagozat- és tantargytipusnak meg-
felel6 id6tartamu o6rakon. Tovabbi heti 90 perc forditandd a tanitdst megel6z6
felkészitésre és az azt kovetd értékelésre. Ezt az idGkeretet a gyakorlatvezetd tanar sajat
belatasa szerint oszthatja fel.

(2) Szaktdrgyon kiviili hospitdlds (Minden képzés, az Egyéni tanitasi gyakorlatokkal azonos
félévekben, heti 1 dra)
Az Egyetem gyakorléhelyein, gyakorlatvezetd-tanar folyamatos iranyitasa mellett folyd
gyakorlat, amelynek célja a zenetanar komplex oktatasi-nevelési feladatrendszerére vald
felkészlilés a hallgatod szakiranyan kiviili zenepedagogiai tevékenységek megfigyelése,
elemzése altal. A tanitasi 6ra latogatasa kiegésziil a foglalkozast kézvetlentil megel6z6
felkészit6 és a foglalkozast kovet6 elemzd, értékel6 megbeszéléssel.

(3) Csoportos zenei gyakorlat (012, 012N, az Egyéni tanitasi gyakorlatokkal azonos félévek-
ben, heti 1 6ra; 010, MA60, 1 félév, heti 1 6ra)
A gyakorlat célja a zenetanar komplex oktatasi-nevelési feladatrendszerére valo felkés-
ziilés, csoportos zenei foglalkozasok megfigyelése, elemzése és 6nallo vezetése altal. A
csoportos zenei gyakorlat kiegésziil a foglalkozast kozvetleniil megel6z6 felkészité és a
foglalkozast kovetd elemzd, értékel6 megbeszéléssel. A tantargy zenemfivészeti szak-
kozépiskolaban és zeneiskolaban, csoportos zenei foglalkozason, az adott iskola-, tago-

zat- és tantargytipusnak megfelel6 idétartamu tanéraban teljesitendd.

Kiséro szeminariumok

10.§

Az iskolai gyakorlatokkal azonos id6szakban a tanterv kiséré szeminariumokat is tartalmaz,
amelyek els6sorban az Egyéni tanitdsi gyakorlathoz kapcsolédoan segitik a gyakorlaton megélt
tapasztalatok feldolgozasat, illetve a megfigyelés, tervezés és értékelés teriiletén nyujtanak
modszertani tAimogatast a tanarjeldlteknek.

(1) Tapasztalatok az iskola vildgdbdl (MA60, 1félév, heti 1 6ra)

A 60 kredites miivésztanar mesterképzés elsé félévében az Iskolai gyakorlatokhoz
kapcsol6do, a Tanarképzési Tanszék oktatoja altal vezetett kurzus célja, hogy a hallgatok
megismerjék a reflektiv gyakorlatot és a gyakorlatok sordn alkalmazhat6 reflektiv
modszereket. Az oktatd iranyitasaval reflektiv beszélgetések keretében dolgozzak fel a
gyakorlatok tapasztalatait, illetve irasbeli feladatokat oldanak meg, amelyek részben a
portf6lio anyagat képezik (reflektiv napld, megfigyeléses feladatok). A szeminarium
sordn a gyakorlati tanitds alatt felmeriil6 kérdések és problémak elemzésére, egyedi
helyzeteinek kezelésére alkalmas stratégiak, technikak kialakitasara is sor keriil.



(2) Reflektiv szemindrium (Minden képzés, az Egyéni tanitdsi gyakorlatokkal azonos félévek-
ben, heti 1 6ra)
Az Egyéni tanitdsi gyakorlatot kiséri a Tanarképzési Tanszék oktatdja altal vezetett Re-
flektiv szemindrium, amelynek keretében tovabbi reflektiv feladatok, esetmegbeszélések
mellett a hallgatok megismerik, és gyakorlatban alkalmazzak a vide6 elemzés médszerét,
illetve segitséget kapnak a portf6lié elkészitéséhez. A kisér6 szeminarium célja a tanitasi
gyakorlat tapasztalatainak elemzg jellegii feldolgozasa, a hallgatok szakmai fejlédésének
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datositasa, kritikai gondolkodasanak fejlesztése.

III. A gyakorlatvezetés

11.§

(1) A gyakorlatvezet6 a gyakorlohely alkalmazasaban allo, megfeleld felsofoku végzettséggel és
lehetdleg mentortanari szakképzettséggel, vagy a szakképzettséghez kapcsoldodo szakteriileten
szerzett tudomanyos fokozattal, valamint legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkez6, sa-
jat szakteriiletén kivalo felkésziiltségli zenetanar, aki a palyan eltoltott évek soran hitelesen
bizonyitotta szakmai fejléd6képességét, a zenetanari palya és a fiatal generaci6 nevelése
iranti elkotelezettségét.

(2) A gyakorlatvezet6t az érintett tanszék szakképzettségért felel6s oktatdjanak javaslatara,
a tanszékvezet6 és a gyakorlohely igazgatojanak egyetértésével a Tanarképzési Tanszék
vezetdje kéri fel az iskolai gyakorlatok kezdetét megel6zGen.

(3) A gyakorlatvezet6 feladatai kiilonosen:

a) tajékoztatja a hallgatét az iskola helyi tantervérdl, pedagégiai programjarol, az
oktatasi segédanyagokrdl, valamint a szaktandri munka sajatossagairol és a sajat
neveldi felfogasaral,

b) tajékozddik a tanarjeloltek szakmai, médszertani elképzeléseirdl,
c) ahallgaté bevonasaval elkésziti a gyakorlat id6beosztasat és munkatervét,

d) segiti a hallgatékat a célirdnyos 6ramegfigyelések és feljegyzések, reflektiv naplé
készitésében,

e) segiti a hallgatot az iskolai gyakorlat soran felmeriil6 feladatainak titemezésében,
a gyakorlati tanitasra val6 felkésziilésben, a tandérak didaktikai, mddszertani ter-
vezésében,

f) az elbirt rendszeres konzultaciok alkalmaval a hallgatéval megbeszéli a gyakorla-
tok soran tett észrevételeket, egyeztetést folytat a tandri munkaval, a gyakorlas-
sal és a hospitalasokkal kapcsolatos tapasztalatokrdl, feladatokrol,

g) iranyitja és tamogatja a hozza beosztott tanarjeloltek iskolai tanitasi
tevékenységét, beosztas szerint jelen van a hallgat6 gyakorlati tanitasan,



h)

j)

k)

D

segiti a hallgatdt a Szaktdrgyon kiviili hospitdlds és az egyéb, gyakorléhelyen vég-
zend6 gyakorlatok teljesitésében, az egyes 6rak, foglalkozasok oktatéival torténd
egyeztetésben,

bevezeti a hallgatét az iskola életébe, segiti a tandran kiviili foglalkozasokon, e-
seményeken vald részvételét,

feltigyeli a hospitdlasi naplok vezetését, tamogatja és ellendrzi az év kozben
elkészitendd és a vizsgara késziil§ oravazlatok, valamint iskolai gyakorlattal
kapcsolatos portfélié feladatok elkészitését, és azokat folyamatosan véleményezi,

a tanitdsi gyakorlat alapjan egyéni irasbeli mindsitést készit a hallgatd
munkajarél, amelyben jellemzi a tanarjel6lt szakmai, mddszertani, pedagogiai
felkésziiltségét, oktaté-neveld6 munkaja hatékonysagat, tandri magatartdsat, a
didkokkal val6 egyiittmiikodését,

a hallgat6 gyakorlat soran végzett tevékenyégét érdemjeggyel is értékeli, amit az
irasbeli értékeléssel egyiitt a gyakorlat befejezését kovetSen eljuttat a szakkép-
zettségért felel6s oktatonak és az Oktatasi és Tanulmanyi Osztalynak.

m) bizottsagi tagként részt vesz a tanarjeldlt zardtanitasan.

(4) A gyakorlatvezet6 munkajat az érintett tanszék vezetdje és szakképzettségért felel6s ok-
tatdja, illetve a Tanarképzési Tanszék vezetdje ellen6rzi. A munkavégzés teljesitését az
Oktatasi és Tanulmanyi Osztalyhoz eljuttatott havonta kitdltend6 igazol6 lap alapjan a
Tanarképzési Tanszék vezetdje igazolja.

A szakképzettségért felelds oktato

12.§

(1) A tanarképzési feladatok tanszéki koordinalasaval és szervezésével az egyes tanszékek
tanszékvezetdinek javaslatara a Rektor altal megbizott szakképzettségért felelds oktatd
foglalkozik, a Tanarképzési Tanszékkel szorosan egyiittmiikodve.

A szakképzettségért felelGs oktato feladatai kiillonosen:

a)

b)

kapcsolatot tart a gyakorlatvezet6 tanarokkal, a gyakorléhelyekkel, a
Tanarképzési Tanszékkel és az Oktatasi és Tanulmanyi Osztallyal, valamint a
tanszékéhez tartozo tanarjelolt hallgatékkal,

a gyakorlatvezet6kkel egyeztetve el6késziti a hospitalas és gyakorlati tanitasok
beosztasat alap- és kozépfokon,

tdmogatja és informacidkkal segiti a hallgatokat a gyakorlatokkal és a port-
folioval kapcsolatos feladataik teljesitésében,

V4

latokhoz kapcsolddo feladatokra (reflektiv naplék, 6ravazlatok, tanmenetek stb.)

gyakorlatvezet6kkel (a gyakorlohellyel) és a Tanarképzési Tanszékkel egyeztetve
megszervezi a zarotanitasokat, felkéri a bizottsagok tagjait,
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f) koordinalja a tanszékét érintd tandri zarévizsgadk megszervezését,
g) bizottsagi tagként részt vesz a tandri felvételi eljarasban, a zarétanitasokon és a
tanari zaroévizsgakon.

A Tanarképzési Tanszék vezetdje

13.§

(1) A Tanarképzési Tanszék vezetdje kapcsolatot tart az Egyetem vezet6ivel, a tanszékve-
zet6kkel, a gyakorl6helyek fenntart6javal, vezetdivel és gyakorlatvezetd tanaraival.
Munk3jat az Egyetem kiilonboz6 szervezeti egységeivel, kiilondsképpen az Oktatasi és
Tanulmanyi Osztaly munkatarsaival egyiittmiikodve végzi.

(2) Az iskolai gyakorlatok egyetemi szintli koordinalasat a Tanarképzési Tanszék vezetdje
végzi. Ezzel kapcsolatos feladatai kiilonosen:

a) harmonizalja és koordinalja a tanari szakképzettségért felel6s oktatok munkajat,
b) aszakképzettségért felel6s oktatok javaslata alapjan felkéri a gyakorlatvezet6ket,
c) feliigyeli és ellen6rzi az iskolai gyakorlatvezetd tanarok munkajat,

d) koordinalja a Tanarképzési Tanszék oktatdinak iskolai gyakorlatokkal kapcsola-
tos tevékenységét,

e) bizottsagi elnokként vagy bizottsagi tagként részt vesz a tandri felvételi eljaras-
ban, a zardtanitasokon és a tanari zarévizsgakon.

(3) A Tanarképzési Tanszék vezetdje felelés a hallgatéknak és az oktatoknak az iskolai gya-
korlatokkal kapcsolatos folyamatos és naprakész tajékoztatasaért.

s

A tanszéki luigyintézo

14.§

(1) A Tanarképzési Tanszék tanszéki ligyintézdje az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly munka-
tarsaként a Tanarképzési Tanszék vezetGjével és a gyakorlatokban érintett oktatdkkal
szoros egyiittmi{ikddésben végzi tevékenységét.

(2) Az iskolai gyakorlatokkal kapcsolatos feladatai kiillondsen:

a) folyamatosan kapcsolatot tart a gyakorlatok 0Osszes résztvevoéjével, segiti a
kozottiik zajlé kommunikaciét,

b) el6késziti a gyakorlohelyekkel és gyakorlatvezet6kkel kotendd megallapodasokat
és szerzGdéseket,

c) nyilvantartja és feldolgozza a gyakorlatokkal kapcsolatos hallgatoi kérelmeket,



d) elkésziti és gondozza az iskolai gyakorlatokhoz kapcsolddd nyilvantartasok,

eV

az ezekhez kapcsol6d6 adminisztrativ feladatokat,

e) segiti a Tanarképzési Tanszék vezetdjének a gyakorlatok koordinalasaval
kapcsolatos munkajat.

IV. A gyakorlatokhoz kapcsol6doé egyéb feladatok és értékelésiik

A reflektiv naplo

15.§

(1) A Gyakorlati tanitds és Iskolai gyakorlat teljesitéséhez kapcsoldoddan a hallgaté reflektiv

//////

naplé részletei és azok 6sszefoglalasa a portfélié kotelezd elemét képezik.

(2) A reflektiv naplébejegyzéseket a gyakorlat soran be kell mutatni a gyakorlatvezetdnek, a
gyakorlat végén betekintésre be kell nydjtani a szakképzettségért felel6snek.

(3) Az osztott képzés hallgatéinak a Tapasztalatok az iskola vildgdbdl cim( kisér6
szeminariumon a kurzusvezet6 altal el6irt litemezésben szintén be kell mutatni a reflek-
tiv naplo részleteit, ezek értékelése részét képezi a kurzus félév végi értékelésének.

16. A portfolio
16.§
(1) A tanari mesterképzés hallgatoinak portfoliot kell készitenitik.

(2) A portfolié célja annak bizonyitasa, hogy a hallgatd képes a képzés kiilonb6z6 teriiletein
elsajatitott tudast integralni és tanari munkajaban alkalmazni. Képes a munkaja szemp-
ontjabdl 1ényeges tudomanyos-szakirodalmi eredményeket 6sszegyiijteni, azok alapjan
tanari munkajat onalléan megtervezni és a tanitas vagy pedagdgiai feladat eredményes-
ségét értékelni. Képes a tanuldk teljesitményeirdl és fejlodésérdl, valamint a tanulasi-
tanitasi folyamatrdl médszeresen gyakorlati tapasztalatokat gyiijteni és a tényszer( ada-
tokat elemezni, kovetkeztetéseket megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat
tanari munkajaban alkalmazni.

(3) A portf6lié azon dokumentumokbdl tevodik 6ssze, amelyek a hallgaté mesterképzésben
folytatott elméleti és gyakorlati tanulmanyai soran keletkeztek, és alkalmasak a fentiek-
ben megjeldlt kovetelmények teljestilésének bizonyitasara.

(4) A portfolid elkészitését a szakképzettségért felel6s oktatd kiséri figyelemmel, benytjtasa
el6tt formai és tartalmi szempontbol ellenérzi, 6tfokozatil gyakorlati jeggyel értékeli. A
portfoliot a Tanarképzési Tanszék kijelolt oktatdja irasban biralja, a biralatot az Oktatasi
és Tanulmanyi Osztalyon keresztiil eljuttatja a hallgatéhoz a védést legaldbb nyolc nap-
pal megel6z6en. A tanari zarévizsgan a hallgatd széban bemutatja, és kérdésekre valas-
zolva megvédi a portfoliot.
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(5) A portféliordl szo6l6 részletes tajékoztatds megtalalhaté az Egyetem honlapjan.
A zaroétanitas
17.§

(1) Az Egyéni tanitdsi gyakorlat befejezéseként a tanarjeldlt vizsgabizottsag el6tt megtartott
iskolai tanérdn tesz bizonysagot a tanari munkara valé gyakorlati felkésziiltségérdl
(TVSZ 64.8).

(2) A bizottsag tagjai: a Tanarképzési Tanszék kijelolt pedagogia-pszicholdgia oktatdja, a
gyakorlatvezetd, az érintett tanszék altal delegalt hangszeres oktat6. Tovabbi lehetséges
tagok: az érintett tanszék szakképzettségért felels oktatodja, tovabbi hangszeres oktatok,
a gyakorldhely vezetdje és oktatdi.

(3) A zarotanitas bizottsdga a megtekintett tandra alapjan itéli meg a hallgaté szakmai, pe-
dagbgiai, moddszertani felkésziiltségét, tanari kompetencidit, a novendékekkel
megvalosulé kommunikaci6, pedagégiai problémamegoldas, a tervezés, oraszervezés,
értékelés teriiletén nyujtott teljesitményét, és ezt 6tfokozatd érdemjeggyel értékeli.

V. Zaro rendelkezés
18.§

Jelen utasitas 2021. szeptember 8-an 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. szeptember 7.

Dr. Kutnyanszky Csaba s.k.
oktatasi rektorhelyettes
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